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Instruktion for Sakerhetsplan i
samband med evenemang

Bakgrund
Instruktionen ar till for att vara ett stod for den som vill anordna ett evenemang.

I samband med att ett evenemang genomfors begér Polismyndigheten att arrangdren inkommer med en
Sakerhetsplan for arrangemanget. Riddningstjansten har oftast gjort en beddmning pa brandskyddet i lokalen men
i forekommande fall kan dven Rdddningstjdnsten begira kompletteringar infér evenemanget.

Sakerhetsplanen syftar till att, i forebyggande syfte, hantera och beddéma risker och oénskade héndelser. Den ska
innehalla en beskrivning av evenemangsorganisationen, ansvarspersoner, en sikerhetsanalys av risker och hur
man minimerar dessa. Vidare kan arrangdren med hjilp av en karta mirka ut tex forstahjilpstation.

I det fall att trafiken paverkas behover trafikplanering och handlingsinstruktioner vid eventuell olycka ocksa
genomforas.

Del 1 omfattar den delen som ska skickas in till Polisen medan del 2 omfattar den del som arrang6ren bor fundera
over for sin egen del. Om ndgon rubrik inte dr aktuell kan den strykas.

Myndigheten f6r samhéllsskydd och beredskap (MSB) har tagit fram en sékerhetsguide for evenemang med ett
omfattande underlag:

https://www.msb.se/RibData/Filer/pdf/25929.pdf
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Del 1

Arrangor
Vem arrangerar? Kontaktuppgifter och tillhorigheter tex organisationsnummer och foretagsnamn.

Evenemangsbeskrivning

Beskriv evenemanget genom att svara pé f6ljande fragor

. Vad ar det f6r evenemang?

. Vilka programpunkter finns?

. Nér ar evenemanget? Vilket datum, tider?

. Vart ska evenemanget vara?

. Vem &r ansvarig arrang0r? Vem &r sdkerhetsansvarig?

. Vilka samarbetspartners?

. Inomhus/utomhus? (Ldgg in en karta som bilaga)

. Kommer ndgon artist att upptridda? Vilken artistprofil har den?

. Hur ménga dskadare?

10. Vilken typ av publik forvintas komma?

11. Hur méanga deltagare?

12. Ar det ndgra andra aktiviteter i Skévde samtidigt som detta evenemang? (kan besvaras av Next Skovde)
13. Andra allménna uppgifter om evenemanget som &r bra att veta

O 00N ONUT A WN

Ordning

Beskriv hur ni kommer se till att det rader god ordning vid evenemanget. Detta gar att hantera genom
ordningsvakter, viktare och virdar motsvarande. Valet avgors genom riskanalysen alternativt genom styrningar
fran Polismyndigheten.

Arbetsmiljoansvar

Beskriv hur ni uppfyller kraven kring arbetstider och raster, samt om er ev. ideella personal rdknas som
arbetstagare eller inte.
https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-inspektioner/lagar-och-regler-om-arbetsmiljo/arbetstidslagen

Forsakringar
Beskriv vilka forsakringar som evenemanget har for personal, besékare och material. Lds mer i MSB:s
Sékerhetsguide.

Evenemangsorganisation
Beskriv evenemangsorganisationen / sikerhetsorganisationen, beskriv vilka funktioner som finns, vem som har
vilken roll och vilket ansvar som ingar.

Brandsikerhet
Beskriv utrymningsplanen, den finns vanligen uppréttad for de flesta lokalerna i Skévde. Scanna in den och gor
dven egna anteckningar. Se till att inga utrymningsvégar ar blockerade.

Framkomlighet for raddningstjanstens for tunga utryckningsfordon ska tillgodoses. Om ni tex har arrangemang dar
det 4r tillfalliga installationer sdsom télt. P4 rakstriackor ska korbradden vara minst 3 meter och minst 4 meter fri
héjd. I kurvor ska den inre radien vara minst 7 meter. Uppstallningsplatser och rdddningsvagar far ej blockeras.
Hur detta ska sikerstéllas bor beskrivas.
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Om det kommer brukas pyrotekniska varor ska fastighetsansvarig kontaktas och det krévs vanligen tillstind fran
polisen https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/fyrverkerier/

I det fall det kommer brukas brandfarliga varor sdsom gasol kan tillstdnd kravas. Handldggningstiden for tillstdnd
ar upp till 3 ménader. Uppge adress och fastighetsbeteckning vilket underlittar raddningstjdnstens fortsatta arbete
for bedomning av brandskyddet.

Aktionsplan vid tillbud
Hur hanterar ni ett brandtillbud? Brandorganisation kan tex innebéra att man bestdmt vem som ska st vart och
vilken information som ges och vem som tar den sista kollen innan byggnaden ldmnas helt.

Vid stora komplexa evenemang ska en nédldgesorganisation finnas. Nodlagesorganisationen dr
verksamhetsspecifik dir verksamhetens storlek och komplexitet dr styrande. I en nédlagesorganisation framgar
vem som &r ansvarig, i respektive byggnad, for att alla personer som maste utrymma i héndelse av brand kommer
ut. Nodldgesorganisation och instruktioner vid brand syftar till att redovisa vem som gér vad i handelse av brand
och vilka som ska kontaktas. Det dr viktigt att nodldgesorganisationen dr uttalad bland samtlig personal.

Sjukvard

Beskriv vilken sjukvérdsberedskap som evenemanget har om det dr erforderligt. Vilken utbildning har personalen?
Vilken sjukvardsutrustning finns? Finns det ndgon sjukvardsstyrka, var dr de stationerade? Notera dock att ett
arrangemang inte alltid méste ha en sjukvardsberedskap. Typen av arrangemang samt avstandet till
sjukvardsinrittning paverkar behovet av sjukvirdsorganisation. Om sjukvardsorganisation behdvs gir exempelvis
Roda korset och Livrdddarna Skovde att tillfraga.

Logistik och trafik

Parkering

Beskriv hur ni tinker kring parkering. Hur ménga besokare forvintas komma och vart ska de parkera?
Behovs snorojning? Kommer evenemanget att paverka trafik? Behover ni parkeringsvakter?

Overgingsstille och gangvigar
Finns det ndgra 6vergangsstillen som behover bevakas eller nagra gdngvéigar som ska markeras?

Hastighetsbegrinsningar
Kommer det behovas tillfalliga hastighetsbegréansningar i anslutning till evenemanget?
Vart finns tillfartsvigar for utryckningsfordon?

Publiksikerhet

Betidnk evenemangets omréde och inredningen i lokalen och hur detta paverkar.

Beskriv om det dr nagot sdrskilt som &r viktigt att tdnka pa kring omradet. Bor entréerna placeras pé ett sarskilt sétt
for att minska risker?

Publikprofil
Har evenemanget ar specifik publikprofil som medfor sérskilda risker?

Riskbedomning

En risk kan beskrivas som en sammanvigning av sannolikheten for att en hdndelse ska intréffa och de (negativa)
konsekvenser hiandelsen kan tdnkas leda till. I forhallandet till hot ska risk ses som en mer konkret effekt av olika
foreteelser. Exempelvis kan en daligt byggd entré (hot) medféra en 6kad sannolikhet f6r, och storre konsekvenser
av, ett hogt publiktryck vid entrén (risk). Vitsen med en riskanalys 4r inte att identifiera alla risker pa evenemanget.
Det dr omojligt. Men det géller att finna de risker som maéste hanteras eller elimineras. Det finns flera metoder f6r

Skévde kommun Datum Besdksadress Kontaktcenter
Sektor xxx 2021-02-25 Stadshuset, Fredsgatan 4, Skovde Telefon: 0500-49 80 00
Enhet/handlaggare Beteckning Postadress Webbplats

Eventuell enhet/handldggare Skovde kommun, 541 83 Skovde www.skovde.se


https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/fyrverkerier/

)

)

SKOVDE

att genomfora en riskanalys. Nedan foljer ett exempel. En riskanalys f6ljer i regel fyra faser: riskidentifiering,
avgransning, riskviardering och atgdrdande av risker.

Riskidentifiering

Under analysens forsta fas, riskidentifiering, samlar man analysgruppen och genomfor en kreativ brainstorm. Ett
gott rad kan vara att samla en grupp med evenemangets nyckelpersoner och lata ordet vara fritt. Under
riskidentifieringen samlar man in alla tinkbara risker - oavsett hur allvarliga eller sannolika de 4r. Undvik att
vardera eller kommentera riskerna i det hir stadiet. Vid en riskidentifiering 4r ingen risk for liten eller for obetydlig
for att foras fram. Exempel: Ling ko vid entrén.

Avgriansning

Avgransning &r analysens andra fas dér de risker som identifierats granskas och filtreras. Risker eller faktorer som
ar uppenbart irrelevanta stryks. De risker som finns kvar gér vidare till riskvirderingen dér effekt och sannolikhet
bedoms.

Riskvirdering

For att kunna vérdera riskerna méste vi uppskatta sannolikheten for att de o6nskade hindelserna kommer intréffa -
och vilken effekt kan de komma att ha. Detta kan ofta géras genom erfarenhetsbaserade bedémningar. I andra fall
kan det vara bra att anvénda statistik fran tidigare handelser for att gora en bedémning om hur ofta hindelsen kan
tankas intraffa. Hir bor man fundera péa:

- vad kan orsaka héndelsen?

- hur sannolikt det dr att handelsen intraffar?

- vilka konsekvenser kan handelsen f4?

Viktigt att tinka pé 4r att man inte blandar ihop sannolikheten att nigot intrdffar med sannolikheten att det far
vérsta tinkbara konsekvens. Till exempel kan sannolikheten for att ndgon snubblar vara hog, medan sannolikheten
att ndgon snubblar och avlider dr vildigt 1dg. Nar man ska bedoma effekten hos en hindelse kan man kategorisera
allvarsgraden enligt nedan:

1. Liten fara: Overgdende, lindriga obehag.

2. Begrinsad fara: Enstaka skadade, varaktigt obehag.

3. Farlig: Enstaka svart skadade, svara obehag, mindre evakuering.

4, Kritisk: Enstaka doda, flera svart skadade, storre evakuering.

5. Katastrofal: Flera d6da och skadade.

Vid bedémning av sannolikhet att en hdndelse kan ske kan skalan nedan anvéndas:
1. Mycket osannolik

2. Osannolik

3. Viss sannolikhet

4. Sannolik

5. Mycket sannolik

1. LITEN FARA = BEfAR:ANSAD 5. KATASTROFAL

1. Mycket osannolik
2. Osannolik

3. Viiss sannolikhet
4. Sannolik

5. Mycket sannolik HANTERA
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| NR | HANDELSE | ORSAKER | SANNOLIKHET | EFFEKT ATGARDER

1

Lang ko For liten 4 - Sannolik 2 - Begransad fara (hdgt publik-  Férebyggonde dtgdrder:
entré, ineffektiv tryek, irriterad publik, mindre - Kosystem med fallor
inslappsprocedur, ordningsproblematik) - Mojlighet att oppna staketet for att skapa fler
ovantat stort fallor
publikflade - Publikhanteringsrutinframtagen och évad

Skodebegrinsande dtgarder:
- Information till publiken i kon
- Personal som organiserar kdn och svarar pd frigor

Sannolikhet och effekt efter Gtgarder:
2 - osannolik / 2 - begrénsad fara

Atgirdande av risker

Sista steget i riskanalysen &r att ta fram forslag till atgdrder som kan minska riskerna eller helt eliminera dem. Mélet
dr att, genom sannolikhetsreducerande eller effektreducerande insatser, flytta alla identifierade riskerna frén de
réda och gula filten till det grona filtet "bevaka”. Efter att ha beslutat om riskreducerande atgéarder gors en ny
bed6émning: &r risken tillfredstéllande hanterad? Om svaret &r nej, beh6ver man ga tillbaka till riskvdrdering och
dérefter ta fram ytterligare atgarder.

Har 4r det viktigt att besluta vem som dger risken (dvs inom vems omréde risken forvéntas upptrédda), vem som &r
ansvarig for att utfora respektive riskreducerande atgédrd och detta ska vara genomfort. Det dr ocksa viktigt att alla
risker som identifierats kommuniceras ut till de personer pa evenemanget som berors av dem. En riskanalys kan
ofta uppdateras och dteranvindas fran ar till ar, sévida inte forutséttningarna for evenemanget fordndrats alltfor
mycket. I de flesta fall rdcker det oftast med mindre justeringar eller kompletteringar utifran kénda foréandringar
for att stora delar av tidigare riskanalysen ska kunna dteranvidndas. Det &r alltsd vil investerad tid att géra en
ordentlig riskanalys.

Skévde kommun Datum Besdksadress Kontaktcenter

Sektor xxx

2021-02-25 Stadshuset, Fredsgatan 4, Skovde Telefon: 0500-49 80 00

Enhet/handlaggare Beteckning Postadress Webbplats
Eventuell enhet/handldggare Skévde kommun, 541 83 Skévde www.skovde.se



2

)

SKOVDE

Del 2 - tips att tinka pa

Tillstand for alkoholservering servering av mat
For tillstdnd att servera alkohol kravs utskdnkningstillstdnd och en bedomning av brandskyddet.
Brandskyddet hanteras av Raddningstjansten och alkoholtillstdnd av kommunen.

https://www.skovde.se/socialt-stod/alkoholtillstand/Serveringstillstand/

www.rtos.se/vagledningar

For att servera mat kravs en anmalan eller tillstdnd av Miljésamverkan Skaraborg
https://www.miljoskaraborg.se/foretag/Livsmedel/

Tillgidnglighet

Parkering

Kommer det finnas parkeringar som &r anpassade for funktionsnedsatta? Var finns dom?

Entréer och utgangar

Ar entréer anpassade sd att man kan komma in men en barnvagn eller rullstol?

Liktare och ramper

Finns det sérskilda platser pa laktaren som dr anpassade och reserverade till personer med funktionsnedséttning?
Utrymning

Finns det en utrymningsplan som fungerar &ven for funktionsnedsatta?

Toaletter och duschar

Kan evenemanget erbjuda handikapptoaletter?

Information

Finns det information pd evenemangets hemsida pé vilket sédtt som evenemanget dr tillgdngligt och vilka delar av
evenemanget som har god respektive dalig tillgdnglighet?

Kommunikationsplan

Malgrupp och kommunikationskanaler

Identifiera vilka méalgrupper och kommunikationskanaler ni har.

Forebyggande kommunikation

Vilken kommunikation behdver ni g ut med innan evenemanget for att minska riskerna och hur gors det?
Kriskommunikation

Hur kommunicerar ni vid en allvarlig hdandelse? Telefonlistor till arrangérerna underlittar.

Information i media

Vem idr pressansvarig?

Vid allvarliga hiandelser

Krisgrupp

Vilka dr med i krisgruppen? Vilka roller och ansvar har ni? Finns det ndgra ersittare till nyckelpersonerna? Vilken
samlingsplats har ni?

Samarbete med blaljusmyndigheterna

Behovs samarbete upprittas. Tex vid Cruising eller storre evenemang.

Efter det akuta lidget
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I vilka situationer bor evenemanget avbrytas? Hur hanterar ni drabbade och berérda funktionirer/personal? Hur
ateruppréttar ni ett skadat fortroende?

Ovrigt
Finns brandlarm? Finns utrymningslarm? dr det kontrollerat? Hur agerar personalen vid brand?
Nodlagesorganisationen ska vara kommunicerad.

Krisplan som &r allméngiltig for flera allvarliga hiindelser

Foljande bor inga: Radda personer i omedelbar fara, Larma SOS, Informera och sammankalla krisgruppen, Sparra
av och isolera skadeplats, Informera evenemangsorganisationen, Tillfartsvdgar f6r utryckningsfordon hélls
framkomliga, Eventuell utrymning inleds, N6dutgangar 6ppnas, Publiken informeras, For loggbok

Beredskapskarta for evenemangsomradet

Kartan bor innehéalla: Omradet, Eventuellt tdvlingsbanans strackning, Tillfartsvégar f6r utryckningsfordon,
nodutgdngar och utrymningsvigar, Sjukvardsplacering, Uppsamlingsplatser, Krisgruppens samlingsplats,
Brytpunkt - samlingsplats for blaljusmyndigheterna

Lista med viktiga och aktuella telefonnummer
Ha en utskriven lista som medfors.

Tillstdnd som finns for eventet
Medfér dem under evenemanget.
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